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	用车日期
	

	客人姓名
	

	联系电话
	

	跟车人员
	

	联系电话
	

	出发地点（不填视为从所里出发）
	

	出发时间（若无跟车人员不填）
	

	接客人地点（若是机场接机，请填写航班信息）
	

	接客人时间
	

	航班号
	

	航站楼
	

	到达时间
	

	送达目的地
	

	送达时间
	


备注：如需接机，行政办公室负责做好接机牌，司机班仅负责派送司机准时到达机场接机，邀请方老师可委派专人跟车。若无跟车人员导致司机因语言不通而错过客人，司机班概不负责。
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